
 

 

 

 

Wir sind der führende Grosshändler für Bio-Lebensmittel, -Rohstoffe und Naturkosmetik und beliefern 

verschiedene Fachhandelsgeschäfte, Grossisten, Gastronomiebetriebe und Lebensmittelhersteller in 

der ganzen Schweiz. 

 

Zur Ergänzung unseres kleinen HR-Teams, direkt der Leiterin Personal & Administration unterstellt, 

suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen 

 

versierten, flexiblen Payroll Profi (m/w, 40 - 50%) 

Das Pensum ist möglichst auf 5 Tage pro Woche verteilt, pro Tag flexibel einteilbar. 

 

Zu ihren Hauptaufgaben gehören: 

 

• Lohnabrechnungen erstellen für unsere rund 200 Mitarbeitenden 

• Personalstammdatenpflege 

• alle anfallenden Arbeiten rund um alle Sozialversicherungen und Quellensteuerangelegenheiten, 

inkl. Jahres- und Monatsabrechnungen 

• Abstimmungen und Abgrenzungen vornehmen 

• Auskünfte erteilen für alle Salär- und Sozialversicherungsfragen unserer Mitarbeitenden 

• Mithilfe bei diversen administrativen Aufgaben im Bereich HR 

 

Voraussetzung für diese abwechslungsreiche Tätigkeit ist eine kaufmännische Grundausbildung, eine 

Weiterbildung im Personal- oder Sozialversicherungsbereich und mehrjährige Erfahrung in einer 

ähnlichen Position. Wir suchen eine offene, ausgeglichene und vertrauenswürdige Person, die ein 

ausgesprochenes Flair für Zahlen hat und präzise arbeiten kann. Ihr oberstes Ziel in dieser Funktion 

ist es, den Salär- und Sozialversicherungsbereich selbständig von A-Z fest und zuverlässig im Griff zu 

haben. Dennoch sind Sie flexibel für andere HR-Arbeiten und packen gerne mit an, wenn es nötig ist. 

Kenntnisse im ERP-System Navision sind von Vorteil, viel wichtiger sind uns aber eine hohe 

Eigenmotivation und ein ausgeprägtes Dienstleistungsverhalten. 

 

Wir bieten Ihnen eine gründliche Einarbeitung sowie attraktive Sozialleistungen und ein Arbeitsklima, 

in dem man sich wohl fühlt. Auf www.biopartner.ch finden Sie noch mehr Informationen über uns. 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an: 

 

Bio Partner Schweiz AG 

Personalwesen 

Staufferstrasse 2 

5703 Seon 

bewerbung@biopartner.ch 

  

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. 

 


